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“BUENOS CRISTIANOS Y HONESTOS CIUDADANOS”

INVITACION PROCESO 1 DE 2022
(9 de marzo)

1. NECESIDAD Y OBJETO DEL CONTRATO A CELEBRAR

Prestacion de servicio profesionales contables y tributarios

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Item Descripcion Cantidad

Preparar la informacién financiera y contable para la
rendicion en términos del procedimiento de validacion
] y posterior agregacion a la contabilidad municipal, Varias
observando los requerimientos generales y
especificos que garanticen la terminacion satisfactoria

del procedimiento

Disefiar y emitir los papeles de trabajo que soporten las
2 labores realizadas para emitir su juicio profesional de Varias
conformidad con el articulo 9 delaley 43 de 1990

Seguimiento y control a identificacion y aplicacion de
3 normas especificas de tesoreria, contabilidad y control Varias
interno contable

Atender los requerimientos que en materia de control .
4 . . Varias
interno contable soliciten los entes de control

Verificar el movimiento de las operaciones contables y

. . . . Varias
financieras realizadas en cada uno de los periodos

Preparar la documentacién para los procesos de auditoria y

Varias
control interno ejercido por la entidad territorial certificada

Revisién de la informacidn que soporta los procesos
7 contables, presupuestales, contractuales y de tesoreria, Varias
acorde a lo establecido por la secretaria de educacion

Liquidacion y presentacion declaracién retenciéon en la
8 Varias
fuente y envio a tesoreria para su respectivo pago

Elaboracién y presentacion declaracién contribucidn
9 ) ) . ) Varias
especial y envio a tesoreria para su respectivo pago

Elaboracién y presentacidon declaracién tasa pro deporte y vari
10 , , . arias
envio a tesoreria para su respectivo pago
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11

Elaboracién y certificacion de estados financieros: Estado de
Situacién Financiera, Estado de Resultados, Estado de
Cambios en el patrimonio

Varias

12

Elaboracién y presentacion trimestral del formato
CGN2015Co1  Variaciones trimestrales (Excel), Formato
CGN2020004, saldos y Movimientos COVID 19, Notas a los
estados financieros y flujo de efectivo

Varias

13

Impresidn de libros oficiales

Varias

14

Revisar las conciliaciones bancarias de las diferentes cuentas

de bancos que posea la institucion

Varias

15

Brindar asesoria en la elaboracién y presentacién del
presupuesto anual, Plan de Adquisiciones, POAI, Plan de
Accion y el PAC

Varias

16

Revisar las resoluciones de adicién, disminucidn vy traslados

presupuestales

Varias

17

Verificacion y registro de las facturas y/o cuentas de cobro

presentadas por los contratistas

Varias

18

Elaboracién mensual y envio de informacidn a subsecretaria
de ingresos, sobre los contratos suscritos por la Institucion
Educativa, en cumplimiento del acuerdo 066 de 2017 del
Municipio de Medellin

Varias

19

Elaboraciéon y envio de planilla correspondiente al saldo de la

cuenta de bienes muebles a la secretaria de educacion

Varias

20

Elaboracién y envio anual de la relaciéon de Contratos en
formato F-CF-RC-015 a la Contraloria Municipal en la
plataforma de gestion transparente

Varias

21

Elaboracién de Certificacién de Recursos, para solicitudes de
traslado presupuestal en rubros de Inversién y solicitudes de

adicién y/o disminucidn al presupuesto de la institucion

Varias

22

Generacién y envio de los certificados de retencién en la

fuente e IVA solicitados por los diferentes proveedores

Varias
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Apoyo en la elaboraciéon de los Planes de Mejoramiento,
23 suscritos con la Secretaria de Educacién y la contraloria Varias
municipal

Efectuar el saneamiento contable, cumpliendo las normas .
24 o . iy Varias
emitidas por la contaduria general de la nacién

Verificacion del cumplimiento de lo establecido en la

2 C e I Varias
> resolucién ministerial 12829 de junio 30 de 2017
Las demds actividades especificas que se desprendan
de las actividades generales, necesarias para el .
26 Varias

cumplimiento de las normas contables establecidas para
los entes publicos

3. PRESUPUESTO OFICIAL
Teniendo en cuenta el analisis técnico del estudio de mercado, el presupuesto para contratar es de:
$ 9.000.000,00 segun disponibilidad presupuestal # 1del 23 de febrero de 2022

4. DURACION DEL CONTRATO
Desde la firma del contrato hasta finalizar el ano lectivo

5. UBICACION FISICA

La entrega de los productos o la prestacidon del servicio se hara en las instalaciones de la Institucion
Educativa Santa Teresa, Carrera 52 # 109A-18, barrio La Francia del municipio de Medellin o en las
instalaciones del contratista.

6. FORMA DE PAGO

La Institucion no realiza anticipos, el pago se realiza mediante transferencia electrénica, aproximadamente
8 dias después de recibido el servicio a entera satisfaccidn, previa facturaciéon. Aplica la modalidad de pagos
parciales iguales de acuerdo a la duracion del contrato

Ala factura se le debera anexar constancia de pago de la seguridad social, en la forma descrita en el
numeral 8 Requisitos Habilitantes.

7. OBLIGACIONES
El contratista se compromete a entregar los productos o a prestar el servicio en los tiempos establecidos en

el cronograma, garantizando la calidad de los mismos.
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8. REQUISITOS HABILITANTES
Se deberd presentar la propuesta al correo electronico contratacion@santateresaie.edu.co y
acompafiada de la siguiente documentacion:

8.1) Fotocopia del documento de identidad del contratista o representante legal de la persona juridica.
8.2) Copia de Registro Unico Tributario (RUT) actualizado a partir del 21 de noviembre de 2012.

8.3) Para personas juridicas, Certificado de Existencia y representacién legal, expedido por cdmara de
comercio 0 por organismo que reconoce su personeria juridica (caso de corporaciones y entes no obligados
ala inscripcion en cdmara de comercio).

8.4) Certificado de responsabilidad fiscal, expedido por la Contraloria General de la Nacién.

8.5) Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién.

8.6) Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.
8.7) Certificado de medidas Correctivas de la policia Nacional de Colombia.

8.8) Seguridad Social Personas juridicas o empresas: Certificacion de afiliacion al sistema de seguridad
social (Salud, pensidn, riesgos laborales) y de encontrarse al dia en los pagos respectivos, expedida por el
revisor fiscal; en caso de no tenerlo, por el representante legal de la empresa. Se deben certificar los 6
meses anteriores a la fecha de presentaciéon de la oferta.

Seguridad Social Personas Naturales. Planilla de pago del aporte al sistema de seguridad social (Salud,
pension, riesgos laborales), en calidad de cotizante independiente, la base de oferta es el 40% del valor del
contrato.

Notat: La fecha de expedicion de los documentos requeridos en los numerales 3y siguientes, no mayores a
3 meses al momento de la presentacion de la propuesta.

Nota2: Anexar a la oferta certificado de cuenta bancaria, expedido por el respectivo banco.

Nota3: La verificacidn de los requisitos enunciados se hara exclusivamente en relacién con el proponente
con el precio mas bajo, en caso de que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del
proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacién, se declarara
desierto el proceso.

9. INHABILIDADES

Se consideran inhabilitadas o que presentan incompatibilidad para contratar las personas naturales o
juridicas que se encuentren incursas en las situaciones contenidas en el articulo 8 de la ley 80 de 1993 o
en las demas normas vigentes.

10. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

@ Encontrarse incurso en cualquiera de las inhabilidades establecidas.
@ Por superar el monto de la disponibilidad presupuestal establecida.
@ Por no cotizar la totalidad de elementos requeridos.
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11. PARAMETRO DE SELECCION

El contrato se adjudicara al proponente que presente la propuesta con el menor precio, siempre que no

supere el monto definido por la Institucién y cumpla con las especificaciones técnicas establecidas.

12. CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Publicacion aviso invitacion publica 9-mar-22 https://santateresaie.edu.co/contratacion/2022/proceso1
Plazo para entrega de las propuestas 11-mar-22 |contratacion@santateresaie.edu.co
Verificacidn de requisitos habilitantes 14-mar-22

observaciones

Publicacién del informe de evaluacién y recibo de

15-mar-22 | https://santateresaie.edu.co/contratacion/2022/proceso1

Respuesta a observaciones 16-mar-22 | https://santateresaie.edu.co/contratacion/2022/procesot1

Adjudicacidon del contrato 17-mar-22 | https://santateresaie.edu.co/contratacion/2022/proceso1

Sélo se consideraran las ofertas recibidas hasta las 4:00 pm del 11 de marzo/2022

13. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El presente documento se ajusta a los lineamientos establecidos en el Acuerdo del Consejo Directivo # 2 de 2019,

modificado por el Acuerdo #2 de 2020, Ley 80 de 1993

Cordialmente,

Héctor Herndn Garcia Duque

Rector

5de5




