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ESTUDIOS PREVIOS PROCESO 12 DE 2022
(26 de agosto)

1. NECESIDAD Y OBJETO DEL CONTRATO A CELEBRAR

Compra de Papeleria

La Institucidn atiende en la actualidad una poblacidn de 1437 estudiantes, 60 personas entre administrativos, apoyo,
directivos y docentes; padres de familia y en general a cualquier miembro de la comunidad educativa que solicite los
servicios de la Institucion. Para brindarles una adecuada atencion, requerimos de los elementos que se describen en
el numeral 2.

De acuerdo al estudio de mercado , se estimd el monto de la disponibilidad presupuestal en $9.400.000, a ejecutar
durante el resto del afio lectivo 2022.

La oferta se debe presentar segun la unidad de medida establecida (docena, caja, unidad, etc) y el adjudicatario se
obliga a mantener el precio ofertado durante el resto del afio 2022, dado que la Institucion solicitard entregas
parciales, de acuerdo a las necesidades que se le vayan presentando; sin superar la disponibilidad presupuestal
establecida; la Institucidn no se obliga a ejecutar el 100% del contrato ni a la compra de todos los items descritos.
En el evento de necesitar elementos que no se encuentren descritos en el numeral 2, la Institucidon podra solicitarlos
con cargo al compromiso presupuestal que se deriva del proceso de seleccién, siempre y cuando el precio ofertado
se encuentre en el valor de mercado.

Los elementos requeridos deben ser entregados en la sede de la Institucion Educativa - Carrera 52 N° 109A-18
Medellin-, dentro de los 10 dias calendario siguientes a la realizacién del pedido.

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

ltem Descripcidon Cantidad Unidad de
medida

1 Borrador nata 624, pequenfo, caja x 24 1 Caja

2 Carpeta plastica, tamafo oficio, con gancho legajador 1 Unidad

3 Cartulina bristol, colores surtidos, pliego 100x70 cm 1 Pliego

4 Cartulina degrade pliego 50x70 cm 1 Pliego

5 Cartulina opalina tamafo carta, paquete x 50 1 Paquete

6 Cartulina plana, colores surtidos, pliego 50x70 cm 1 Pliego

7 Cinta de enmascarar, rollo de 48mm x 20 mts 1 Rollo
LINTtd papel COIOTES Varlios, TONHO dC TOU TTILS X5 CITIS dCE

8 1 Rollo
anchn

9 Cinta transparente x 100 metros cellux, delgada (12x40) 1 Unidad

10 Cinta transparente x 100 metros cellux, gruesa (48x100) 1 Unidad

1 Clip colores, caja x 100 1 Caja

12 Clip mariposa, caja x 50 1 Caja

13 Cuadernos argollados rayado, 100 hojas 1 Unidad
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Iltem Descripcidn Cantidad Unidad de
medida

14 Chinches, caja x 100 1 Caja
15 Alfileres, caja x 100 1 Caja
16 Fommy colores surtidos, pliego 50x70 1 Pliego
17 Globo r-12, colores surtidos, paquete x 100un 1 Paquete
18 Grapadora gbc bates modelo 550c¢ 1 Unidad
19 Hoja tamafio carta, resma x 500, papel bond 75 grs 1 Resma
20 Hoja tamafio oficio, resma x 500, papel bond 75 grs 1 Resma
21 Huelleros redondos 1 Unidad
22 Humedecedor dactilar 1 Unidad
23 Lapicero tipo kilométrico, bic, etc; colores surtidos 1 Unidad
24 Lapiz mina negra # 2, tipo mirado 1 Unidad
25 Marcador punta fina tipo sharpie, colores surtidos 1 Unidad
26 Memorias USB 8 GB 1 Unidad
27 Micro punta tipo pelikan, negro 1 Unidad
28 Mouse para computador 1 Unidad
29 Papel celofan surtido (amarillo, azul, rojo, verde), rollo x 5 1 Rollo
30 Papel contac transparente, rollo x 20 mts 1 Rollo
31 Papel globo, paquete x 20 pliegos 1 Pliego
32 Papel iris, tamafio carta, paquete x 20 1 Paquete
33 Papel kimberly colores variados, tamafio carta, paquete x 10 1 Paquete
34 Papel kraft 24" rollo x 12 kilos 1 Rollo
35 Papel periddico, resma x 500, tamafio carta 1 Unidad
36 Papel periddico, resma x 500, tamafio oficio 1 Unidad
37 Papel silueta 50x70 colores surtidos 1 Unidad
38 Papelera de escritorio, madera, 3 puestos 1 Unidad
39 Pegante en barra x 40 gramos 1 Unidad
40 Perforadora Ref. 6288-Segiin muestra adjunta 1 Unidad
41 Pila A23-9V (Control remoto puerta vehicular) 1 Unidad
42 Pilas AA recargables 1 Unidad
43 Pilas AAA recargables 1 Unidad
44 Pincel en madera n.o1 1 Unidad
45 Pincel en madera n.o2 1 Unidad
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Iltem Descripcidn Cantidad Unidad de
medida

46 Pincel en madera n.o3 1 Unidad
47 Pincel en madera n.o4 1 Unidad
48 Pincel en madera n.os 1 Unidad
49 Pincel en madera n.o6 1 Unidad
50 Pincel en madera n.o7y 1 Unidad
51 Pincel en madera n.o8 1 Unidad
52 Pincel en madera n.o9 1 Unidad
53 Pincel en madera n.10 1 Unidad
54 Reglas plastica, transparente, de 30 cms 1 Unidad
55 Resaltadores, colores surtidos caja x 12 1 Caja

56 Rollos de cinta reflectiva (precaucion) x 80 mtr 1 Unidad
57 Sacapuntas metdlico 1 Unidad
58 Silicona liquida x 500 cc 1 Unidad
59 Sobre manila tamafio carta 22.5x29, 60 gramos, paquete x 1 Paquete
60 Sobre manila tamafio oficio 25x35, 60 gramos, paquete x 1 Paquete
61 Sobre oficio blanco 23.4x10.5¢cms, paquete x 100 1 Paquete
62 Tabla de apoyo de madera, tamafio oficio, con gancho 1 Unidad
63 Teclado para computador, con puerto USB 1 Unidad
64 Tinta marcador borrable, x 1000 cc 1 Unidad
65 Ufa saca ganchos 1 Unidad
66 Vinilo surtido (negro, amarillo, azul, rojo, blanco) x 125 ml 1 Unidad

Con el objetivo de facilitar la evaluacidn, la propuesta econémica se debera presentar en formato de excel, sin
alterar el orden de los productos que se describen en el numeral 2

3. ESTUDIO DE MERCADO

Cotiza Valor
Comercializadora Jorge Londofio SAS 9.525.212
Mundoescol 10.747.196
Papeleria y cacharreria El Pingtino 7.907.675
Promedio 9.393.361

Teniendo en cuenta el andlisis técnico del estudio de mercado, el presupuesto para contratar es de:
$9.400.000
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Dado que no todos los proveedores cotizaron la totalidad de los elementos y algunas presentaciones de los
productos no correspondian a lo solicitado, se ajustaron aritméticamene para poder comparar en igualdad de
condiciones, razdn por la cual el valor que aparece publicado no es necesariamente el cotizado.

4. DURACION DEL CONTRATO
Desde la adjudicacién del contrato hasta la finalizacién del afio lectivo

5. UBICACION FISICA
La prestacidn del servicio o la entrega de los productos se hard en las instalaciones de la Institucién Educativa Santa

Teresa, Carrera 52 # 109A-18, barrio La Francia del municipio de Medellin.

6. FORMA DE PAGO
La Institucidn no realiza anticipos, el pago se realiza mediante transferencia electrdnica, aproximadamente 8 dias

después de recibido el producto o servicio a entera satisfaccion, previa facturacién.

El presupuesto oficial maximo para la contratacion de los elementos es de $9.400.000 iva incluido, pero el valor
ejecutado dependera del nimero total de elementos efectivamente adquiridos y de su costo unitario; la oferta que
supere el valor mencionado, serd rechazada.

Los pagos se podran realizar parcialmente, segin lo que efectivamente el contratista entregue a la Institucion
Educativa, previo recibido a satisfaccion y la facturacidn correspondiente.

A cada factura se le deberd anexar constancia de pago de la seguridad social, en la forma descrita en el numeral 8
Requisitos Habilitantes.

7. OBLIGACIONES
El contratista se compromete a entregar los productos u ofrecer el servicio en los tiempos establecidos en el
cronograma, garantizando la calidad de los mismos.

8. REQUISITOS HABILITANTES

Se deberd presentar la propuesta al correo electronico contratacion@santateresaie.edu.co y acompanada de la
siguiente documentacion:

8.1) Fotocopia del documento de identidad del contratista o representante legal de la persona juridica.

8.2) Copia de Registro Unico Tributario (RUT) actualizado a partir del 21 de noviembre de 2018.

8.3) Para personas juridicas, Certificado de Existencia y representacién legal, expedido por cdmara de comercio o
por organismo que reconoce su personeria juridica (caso de corporaciones y entes no obligados a la inscripcién en
camara de comercio).

8.4) Certificado de responsabilidad fiscal, expedido por la Contraloria General de la Nacidn.

8.5) Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

8.6) Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

8.7) Certificado de medidas Correctivas de la policia Nacional de Colombia.
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8.8) Seguridad Social Personas juridicas o empresas: Certificacién de afiliacion al sistema de seguridad social
(Salud, pension, riesgos laborales) y de encontrarse al dia en los pagos respectivos, expedida por el revisor fiscal; en
caso de no tenerlo, por el representante legal de la empresa. Se deben certificar los 6 meses anteriores a la fecha
de presentacidn de la oferta.

Seguridad Social Personas Naturales. Planilla de pago del aporte al sistema de seguridad social (Salud, pensién,
riesgos laborales), en calidad de cotizante independiente, la base de oferta es el 40% del valor del contrato.

9. INHABILIDADES
Se consideran inhabilitadas o que presentan incompatibilidad para contratar las personas naturales o juridicas
que se encuentren incursas en las situaciones contenidas en el articulo 8 de la ley 80 de 1993 0 en las demds

normas vigentes.

10. PARAMETRO DE SELECCION

El contrato se adjudicard al proponente que presente la propuesta con el menor precio, siempre que no supere el
monto definido por la Institucién y cumpla con las especificaciones técnicas establecidas.

En caso de empate, se adjudicara a quien primero haya presentado la propuesta.

11. GARANTIAS A EXIGIR

Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios y/o apoyo a la gestién que no supera el 10% de la menor
cuantia establecida para la Institucidon Educativa, para la presente vigencia fiscal; se exonera de la constitucion de
garantia Unica de conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la ley 1150 de 2007 en concordancia con el
articulo 2.2.1.2.1.4.5. Del Decreto 1082 de 2015.

12. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
El presente documento se ajusta a los lineamientos establecidos en el Acuerdo del Consejo Directivo # 2 de 2019,

modificado por el Acuerdo #2 de 2020.

Cordialmente,

Héctor Hernan Garcia Duque
Rector
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